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Ossi, 02 gennaio 2025

Al personale
docente

Alla DSGA
Al Sito

Circolaren.113

Oggetto: Compilazione prospetto presenze Riunioni Attivita Funzionali (Collegi,
Colloqui, Consigli di Classe e GLO) a.s. 2024-25.

Si comunica a tutti i docenti operanti su piu plessi e/o piu scuole che, al fine di fornire
alla Dirigente Scolastica un quadro chiaro delle presenze effettuate e da effettuare
nell’ambito dei Collegi (e Dipartimenti) e Colloqui, nonché Consigli di Classe e riunioni
GLO per I"'anno scolastico in corso, € necessario procedere alla compilazione del file
Excel allegato.
Il file, che consente di registrare le attivita effettivamente svolte e pianificare la
partecipazione alle prossime riunioni, deve essere compilato nel rispetto delle 40 + 40
ore complessive (40 Collegi/dipartimenti e Colloqui + 40 Consigli e GLO), o proporzionali
al contratto individuale, previste per tali attivita dal CCNL vigente.
Si chiede ai docenti di:
1. Scaricare il file Excel allegato.
2. Compilare accuratamente i campi relativi alle riunioni dei Consigli di Classe e GLO,
indicando le presenze effettuate e quelle previste in numero di ore.
3. Rinominarlo con il proprio nome e cognome.
4. Inviare il file compilato all'indirizzo email del protocollo dell’istituto
(ssic813003@istruzione.it) entro e non oltre il 15 gennaio p.v.
Si raccomanda di segnalare tempestivamente eventuali problematiche e il rispetto dei
termini indicati per garantire una corretta gestione amministrativa e organizzativa.
Si ringrazia per la collaborazione.

La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Marcella Fiori
Firmato digitalmente ai sensi del D.Igs. n.82/05
e norme ad esso connesse
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